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衢州学院化学与材料

工程学院文件
衢院化材〔2019〕8 号

化学与材料工程学院教学质量监控实施

办法（试行）

各系、中心，各支部：

《化学与材料工程学院教学质量监控实施办法（试行）》

已经学院院长办公会研究通过，现予以印发，请遵照执行。

衢州学院化学与材料工程学院

2019 年 9 月 13 日

衢州学院化学与材料工程学院办公室 2019 年 9 月 13 日印发
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化学与材料工程学院教学质量

监控实施办法（试行）

学院是本科教学安排、教学研究和教学过程监控的基本单位，设

立了由学院院长、教学副院长、院教学分委会、教学督导组、系主任、

专业负责人组成的院内多级教学管理机构，其主要工作包括制定培养

方案、改进课程体系、修订教学大纲、师资培养、教材建设以及教学

方法研究等工作，并通过监控教学计划的实际执行情况、收集学生的

反馈信息等手段，对教学过程加以监督和调控。学院教学管理机构各

部门的主要职责如下所述。

学院院长全面负责学院的教学工作；在院长领导下，教学副院长

负责全院教学的管理工作，组织、贯彻、执行学校有关教学方面的方

针、政策、规章制度和任务，负责学院本科教学工作的实施与保障，

组织并修订学院各专业的培养方案，负责学院本科教学的考核环节、

实践环节的协调和管理等工作。

主管学生工作副书记负责全院学生的管理工作。根据学校党委及

学工部门的要求，结合学院实际，制定学生思想政治与管理计划；组

织学院学生奖学金的评定、发放工作；深入了解学生思想动态，负责

学生招生和组织新生入学教育、学年鉴定以及毕业生思想教育、就业

指导、安置和毕业离校等工作。

教学秘书协助教学副院长组织并做好教师的教学环节的服务工

作；参与、服务教学研究和教学交流活动；课程考试命题、成绩评定

及分析的报送工作；负责学生的注册、学籍管理工作；督促学院教师

及时统计、分析和汇总学生成绩等。

教务处教学科负责全校教学质量监控；院教学分委会主要负责研

究和确定学院本科教学改革与发展规划，实施学院本科教学评估，实

施课程评价；学院教学督导组主要进行学院本科教学质量监控。

专业 OBE 工作组、系主任、专业负责人全面负责、协调专业的教
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学、科研、行政工作，负责专业教学工作的开展、收集并分析各渠道

反馈信息、专业培养方案的修订等工作。

课程主讲教师或实验指导教师负责按照课程大纲要求讲授课程

内容、对教学过程实施管理并科学合理地评价学生，分析总结课程与

毕业要求达成之间的关系，实现持续改进。

本文件自发布之日起在化学工程与工艺专业试行，待成熟之后在

学院其他专业推广。


